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 قانون مالیات های مستقیم  186ماده موضوع  گواهی  برخط دورخدمات ص استفاده از نحوه 
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سازمان امورمالیاتی    و برای  تکمیلرابط معرفی شده  درخصوص  را   فوقمی بایست فرم  ابتدا  جع صدور مجوز  امر

   ارسال نمایند.

 مشخصات متقاضی 

 .درصورتی که مرجع متقاضی، خود دستگاه اصلی مانند وزارت خانه یا سازمان اصلی باشد نام دستگاه اصلی:

دستگاه اصلی باشد، درج نام دستگاه اصلی  متقاضی، سازمان تابعه یک  در صورتی که مرجع    سازمان تابعه:نام  

 الزامی است.  

تابعه:  تابعه و  زیرمجموعه  در صورتی که مرجع،    نام زیرمجموعه سازمان  باشد درج سازمان  تابعه  یک سازمان 

 دستگاه اصلی الزامی است.

 دسترسی داشتن به کارتابل، پرکردن فیلد شناسه ملی الزامی می باشد.برای  شناسه ملی مرجع:

 .مرجع صدور مجوز می تواند صادر نماید. مجوزهایی که فهرست فهرست مجوزهای صادر شده:

عنوان ذکر شده در نام دستگاه اصلی، نام سازمان تابعه یا نام زیرمجموعه سازمان تابعه عیناً در متن  نکته مهم:  

 درج خواهد گردید.قانونی استعلام کننده  صادره به عنوان مرجع 186موضوع ماده گواهی 

درج خواهد   186عناوین ذکر شده در فهرست مجوزهای صادر شده عیناً در متن گواهی موضوع ماده نکته مهم:  

 شد.

 

 مشخصات رابط فنی مرجع  مذکور و سازمان امورمالیاتی:  

بین مرجع ورسال و دریافت  تبادل اطلاعات وا برای   لازم است که مرجع    سازمان امورمالیاتی،  فرم درخواست 

   به عنوان رابط معرفی نماید.را شخصی 
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 my.tax.gov.irبا آدرس  درگاه ملی خدمات الکترونیکورود به نحوه 

 شوید.  my.tax.gov.irبا آدرس  خدمات الکترونیکی سازمان امور مالیاتی درگاه ملیوارد  •

 

 2 ریتصو
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  درخواست ها شوید. منویوارد     ها پس از ورود به درگاه ملی در قسمت درخواست  •

 

 شوید.      186گواهی ماده مراجع صدوردرخواست ها، وارد قسمت  منویپس از ورود به  •

 

 

مرجع صدور مجوز    کاربردر صورتی که    186وارد شدن به قسمت مراجع صدور گواهی ماده  پس از   •

سند توضیح داده شده  همین  )طریقه انتخاب نماینده در انتهای  دیباش  مرجعنماینده منتخب  د و یا  یباش

 د. یمراجع شود وارد کارتابل یمی تواناست.( 

 5 ریتصو
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 ثبت درخواست جدید 

در نظام مالیاتی    مؤدیالکترونیک  می بایست شماره رهگیری ثبت نام    186گواهی ماده  جدید  جهت ثبت درخواست  

 د. یرا جهت بررسی وارد نموده و روی دکمه بررسی کلیک کن

برای  نکته:    مالیاتی  پرونده  است که وجود  به ذکر  باشد. مؤدیلازم  الزامی می  نام  ثبت  ارائه شماره رهگیری  و  ان 

  ، در درگاه ملی  "پرونده های مالیاتی"  منویتواند از طریق  فاقد ثبت نام در نظام مالیاتی باشد می  مودیدرصورتی که  

 لازم است ثبت نام تا گام چهارم تکمیل گردد.  ثبت نام الکترونیکی انجام دهد.

بایست یابد. در این مرحله می نمایش می در صورتی که شماره رهگیری وارد شده صحیح باشد فرم بعدی  •

 اطلاعات فرم به شکل ذیل تکمیل گردد: 

 6 ریتصو

 7 ریتصو
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)برای اشخاص حقیقی(، شناسه ملی شرکت   مؤدیشماره ملی    بایددر این قسمت    :مؤدیشماره/شناسه ملی/فراگیر  

در مشارکت اشخاص حقیقی   )برای اتباع خارجی( وارد گردد.مؤدی)برای اشخاص حقوقی( و یا شماره فراگیر  

 . است یا خیرپرونده   ه درخواست دهنده می تواند هر یک از اعضا پرونده باشد فارغ از اینکه نمایند مؤدی

که در پرونده مالیاتی خود    مؤدی رقمی محل فعالیت   10سمت کد پستی  در این ق  :مؤدی کد پستی محل فعالیت 

 به سازمان امور مالیاتی اعلام کرده است باید درج گردد.

نمایش داده    نوع مجوز: این قسمت  انواع مجوزهای آن مرجع در  فهرست  نام مرجع صدور مجوز،  به  با توجه 

 .فرم اولیه ارسالی توسط مرجع تعریف شده اند شود. این فهرست بر اساس مجوز های ذکر شده در می

فهرست این    ،در نظام مالیاتی  مؤدی شده در ثبت نام    ثبت   )آیسیک )های  فعالیتنوع  با توجه به    فعالیت آیسیک:

شود. در صورتی که فعالیت مرتبط با درخواست صدور مجوز در لیست  نمایش داده می   قسمت فعالیت ها در این  

ثبت نام خود را ویرایش    ، در درگاه ملی  "پرونده های مالیاتی"از طریق قسمت  موظف است    مؤدی موجود نباشد،  

  ، کرده و فعالیت مرتبط را به ثبت نام خود اضافه نماید. به محض افزودن فعالیت مذکور و تایید نهایی ثبت نام

 نمایش داده خواهد شد.  قسمتدر این  جدید فعالیت

قانون مالیات های مستقیم، وجه حق تمبر مربوط می بایست   49ماده   نظر به مفاد  درخواست صدور قبض حق تمبر:

در زمان اخذ گواهی مالیاتی( توسط صادرکنندگان   )نه پیش از صدور مجوز و نه مجوز  در زمان صدور/تمدید

نیاز "گزینه    "درخواست صدور قبض حق تمبر  "در صورتی که در قسمت متقاضی اخذ شود. بنابرایناز   آن مجوز

  و از طریق پیامک به مودی ارسال و  رقمی تولید  30را انتخاب نمایید، یک شناسه قبض    "به صدور قبض دارم

عدم پرداخت   و یا وسط شماعدم انتخاب گزینه مذکور ت شود. لازم به ذکر استدرکارتابل شما نیز نمایش داده می

 .ق.م.م نخواهد شد  186صدور گواهی موضوع ماده  مانع از  حق تمبر توسط مودی،
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،  ثبت درخواست   بلافاصله بعد از مذکور  بدهی مالیاتی تشخیص داده نشود،    مؤدیدرصورتی که برای پرونده مالیاتی و   •

گردد و با زدن روی دکمه نمایش گواهی، گواهی قابل مشاهده  صادر می به صورت آنی    186گواهی موضوع ماده  

 . قابل مشاهده خواهد بودگواهی های صادره  در منویدر این حالت درخواست  خواهد بود.

 

شوید.در  با پیغام مرتبط مواجه می  مذکور  بدهی مالیاتی تشخیص داده شود،  مؤدیدرصورتی که برای پرونده مالیاتی و    •

موظف است طی مهلت مقرر نسبت به پرداخت   مؤدی و می شودبدهی اعلام از طریق پیامک به مودی وجود اینحالت 

نماید اقدام  یا ترتیب پرداخت  این حالت    .و  اتمام مهلت مقرر  در  باز  جهت پیگیری و پردازش مجدد  درخواست تا 

مهلت  توان در قسمت درخواست های جاری مشاهده نمود. درصورتی که پس از می ماند. اینگونه درخواست ها را می

 8 ریتصو
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انجام نش   مقرر امکان صدور گواهیپرداخت  این مرحله   شود وصادر می   ،ود درخواست مختوم شده و فرم عدم    در 

   عدم امکان صدور گواهی مشاهده نمود. منویتوان درخواست را در می

و درخواست هنوز مختوم نشده باشد، اجازه ثبت    توسط مرجع ثبت شده باشد  مشابهی  در صورتی که قبلا درخواست •

 استفاده شود.استعلام   از بروزآوری وضعیتشود و لازم است  مجدد درخواست داده نمی

 های جاری  درخواست 

 

قرار    "جاریدرخواست های  "  منویدر    مذکور  ، درخواستدرخواستپس از ثبت    اعلام وجود بدهی  درصورت  •

 گیرد.می

 

 10 ریتصو
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ابزارها • در ستون  بر روی جزییات  زدن  است.(11)تصویربا  مشاهده  قابل  قسمت    ، جزییات درخواست  این  در 

استعلام مجدد بابت درخواست انجام داد. در اینحالت    "بروزآوری وضعیت استعلام"توان با زدن روی دکمه  می

تسویه شده باشد گواهی به صورت برخط صادر می شود و در غیر اینصورت    مؤدیدرصورتی که بدهی های  

 وجود بدهی اعلام می شود.  مجدداً

 گواهی های صادره 

 

 

 12 ریتصو

 13 ریتصو
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گواهی    منویبرخط صادر شده و در    186ماده  موضوع  فاقد بدهی مالیاتی باشد گواهی    مؤدی   درصورتی که •

 های صادره قرار می گیرد. 

 

و همچنین با زدن    ، جزییات درخواست قابل مشاهده است.(31)تصویربا زدن بر روی جزییات در ستون ابزارها •

 می توان گواهی صادر شده را مشاهده نمود.  "نمایش گواهی"روی دکمه  

 عدم امکان صدور گواهی 

 

مالیاتیکه    در صورتی • از گذشت زمان مقرر    ،بدهی  تعیین   مؤدیاعلام شده و پس  یا  پرداخت  اقدامی جهت 

این    .شودو فرم عدم امکان صدور گواهی صادر می   خواهد شد تکلیف بدهی ها نکرده باشد، درخواست مختوم  

 14 ریتصو
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ئیات می توان فرم مذکور  زدر قسمت ج  .مشاهده می شوندعدم امکان صدور گواهی    منوی   ها در درخواستگونه از  

 را مشاهده نمود.

 گواهی استعلام اصالت 

از    و یا فرم های عدم امکان صادر شده  های صادر شدهگواهی   اصالت سنجیتواند برای می صدور مجوز  مرجع   •

 . نمایداستفاده  منواین 

 )انتخاب نماینده( تفویض اختیار

یا حقوقی جهت دسترسی به کارتابل    تمایل به انتخاب نماینده حقیقیدر صورتی که مرجع صدور مجوز   •

 در درگاه ملی اقدام نماید.  1تواند از قسمت داشته باشد، می  خود 186

 

 17 ریتصو
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 بزنید.( 2ثبت نماینده جدید ) جهت ثبت نماینده جدید روی دکمه •

 

 ق.م.م را انتخاب نمایید. 186سامانه صدور گواهی ماده )انتخاب سامانه(،  3سپس در قسمت •

 

 

 

 

 18 ریتصو
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  نمایید.سپس اطلاعات کدملی/شناسه ملی/فراگیر نماینده را وارد نموده و تاریخ اعتبار را مشخص  •

 

ارسال می شود. جهت تایید نماینده    اواز مشخص کردن شخص نماینده یک کد به شماره موبایل  پس   •

 می بایست کد ارسالی را در کادر مرتبط وارد نموده و کلید ثبت کد را بزنید.

 

 

 20 ریتصو
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 توان در فهرست فوق مشاهده نمود. نمایندگان ثبت شده را می •

خود  کارتابل  به    تمام دسترسی های لازم  نماینده،  با انتخاب   که مرجع   قابل توجه است   نکته مهم:

به    ، 186ماده    موضوع  ی صدور گواهی جهت ثبت، مشاهده و پیگیری تمام درخواست هارا  

   کند.اعطا می  نماینده منتخب، 

 22 ریتصو
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 نحوه ورود به درگاه ملی خدمات الکترونیک

 

 شوید. (my.tax.gov.ir)وارد درگاه خدمات ملی به آدرس

 

قبلاً که  صورتی  خدمات    در  ملی  درگاه  صفحه  به  ورود  از  پس  اید،  نکرده  نام  ثبت  سامانه  این  در 

 .و مراحل ثبت نام را طی کنیدالکترونیک بر روی زبانه »ثبت نام» کلیک کنید 
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  وارد صفحه درخواست ها شوید. پس از ورود به درگاه ملی در قسمت درخواست ها     •

 

 شوید. 186فهرست گواهی های ماده   پس از ورود به صفحه درخواست ها، وارد قسمت    •

 

 

 2 تصویر
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 فهرست درخواست ها 

 

که توسط مراجع صدور مجوز    186صدور گواهی موضوع ماده    این صفحه فهرست درخواست های در   •

اطلاعات مربوط به هر درخواست داخل کادری  خلاصه    .کنیدرا مشاهده می  برای شما ثبت گردیده است 

 جداگانه نمایش داده می شود. 

مؤدی«وجود  »اعلام  عبارت   واکنش  مهلت  تعیین  و  رنگ  کادردر    بدهی  که  سبز  است  موضوع  این  گویای 

)  شمادرخواست   مقرر  مهلت  در  و  است  بدهی  درخواست  روز(    10دارای  زمان  را  از  خود  بدهی  باید 

 ق.م.م. صادر می شود. 186نماید در غیر اینصورت عدم امکان صدور گواهی موضوع پرداخت/ترتیب پرداخت 

ستعلام بدهی به صورت کامل صورت نگرفته  « در کادر سبز رنگ به این منظور است که ادرحال بررسیعبارت »

 است و نیاز است در قسمت نمایش بدهی، از گزینه به روزآوری وضعیت درخواست استفاده شود.

 « در کادر سبز رنگ به این منظورو مختومه شدن درخواست یبه علت بده یعدم امکان صدور گواهعبارت »

م امکان صدور گواهی و درخواست مختوم  دلیل وجود بدهی عداست که مهلت مقرر به پایان رسیده است و به  

 شده است. 

 4 تصویر
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نشان دهنده این است که برای این درخواست گواهی صادر و درخواست  «  186»صدور گواهی ماده  عبارت  

 مختوم شده است. 

 

 را مشاهده نمایید.   اطلاعات کامل درخواست)جزئیات درخواست(، شما می توانید  در قسمت  •

 

 

 

 

 .نمایید ه مشاهد را خود فهرست بدهی های)نمایش بدهی(، می توانید در قسمت   •

 6 ریتصو
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، می توانید بدهی های خود را  )بروز رسانی بدهی ها(  با انتخاب گزینهدر قسمت نمایش بدهی ها،   •

 بروز رسانی کنید.

در صورتی که بدهی ها در مهلت مقرر تسویه شده باشند  )بروزرسانی وضعیت درخواست( ،  گزینه   •

گزینه وضعیت درخواست را بروز رسانی نماید که در صورتی که بدهی    مودی می تواند با انتخاب این 

 نیز برای شخص صادر می شود. 186همزمان گواهی موضوع ماده شناسایی نشود 

ودگی دارید  به تمام یا بخشی از بدهی های خود اعتراض دارید یا درخواست تقسیط/بخش  در صورتی که  •

لازم    نمایید.  اقدام به ثبت درخواست رسیدگی در قسمت    ،در کادر توضیحات  می توانید با ذکر علت

قابل استناد جهت رفع  به همراه مدارک    روز کاری  3حداکثر تا    یدگیاست پس از ثبت درخواست رس

از این مدت   نمایید. در صورت عدم مراجعه درخواست پس  امور مالیاتی خود مراجعه  اداره  به  بدهی 

  مختوم شده و عدم امکان صدور گواهی صادر می شود.

با انتخاب نمایش گواهی  « می باشد  186درخواستی که کادر سبز رنگ آن عبارت »صدور گواهی ماده   •

 می توانید گواهی خود را دریافت کند. در قسمت  
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